
  

Gobierno Constitucional del Estado de Chiapas 

 Cédula de Servicios 

 

 

 

a) Datos del Servicio 
 CCllaavvee  ddeell  sseerrvviicciioo::      SSFFPP--DDJJ--0011  

Nombre del servicio: EExxppeeddiicciióónn  ddee  cceerrttiiffiiccaaddoo  ddee  rreeggiissttrroo  ddee  ccoonnttrraattiissttaa..  

Área responsable: 
 
Funcionario Responsable: 
 
Ubicación:  
 

DDeeppaarrttaammeennttoo  ddee  PPrroocceeddiimmiieennttooss  AAddmmiinniissttrraattiivvooss  ddee  OObbrraa  
PPúúbblliiccaa,,  aaddssccrriittoo  aa  llaa  DDiirreecccciióónn  JJuurrííddiiccaa..  

RReessppoonnssaabbllee::  LLiicc..  EErriicc  MMaacciiaass  JJoosséé..  

1166ªª..  PPoonniieennttee  yy  BBllvvdd..  BBeelliissaarriioo  DDoommíínngguueezz  NNoo..  11771133,,  CCooll..  
XXaammaaiippaakk  CC..PP..  2299000000  TTuuxxttllaa  GGuuttiiéérrrreezz,,  CChhiiaappaass..  

0011  ((996611))  1122  1155  992222  EExxtt..  220044..  

CCoonnmmuuttaaddoorr  0011  ((996611))  6611  8877  553300  EExxtt..  2222220011  yy  2222220022..  

Descripción del servicio: 

 

DDooccuummeennttoo  aa  ttrraavvééss  ddeell  ccuuaall  uunnaa  ppeerrssoonnaa  ffííssiiccaa  oo  mmoorraall  
aaccrreeddiittaa  llaa  ccaappaacciiddaadd  ttééccnniiccaa  yy  ffiinnaanncciieerraa,,  ppaarraa  llaa  eejjeeccuucciióónn  
ddee  oobbrraa  ppúúbblliiccaa..  

Fundamento legal: LLeeyy  ddee  OObbrraa  PPúúbblliiccaa  ddeell  EEssttaaddoo  ddee  CChhiiaappaass,,  aarrttííccuullooss  2244  yy  2255,,  yy  
LLeeyy  EEssttaattaall  ddee  DDeerreecchhooss,,  aarrttííccuulloo  4422..  

Indicaciones  para la prestación 
del servicio: 

 

11..  EEll  iinntteerreessaaddoo  ssee  pprreesseennttaarráá  eenn  vveennttaanniillllaa  aa  eennttrreeggaarr  ddee  
ffoorrmmaa  ccoommpplleettaa  llaa  ddooccuummeennttaacciióónn  rreeqquueerriiddaa,,  pprreevviiaa  
ssoolliicciittuudd  ddee  cciittaa  aa  ttrraavvééss  ddee  llaa  ppáággiinnaa  ffppcchhiiaappaass..ggoobb  
((ccoonnttrraattiissttaass))..  

22..  UUnnaa  vveezz  lllleevvaaddaa  aa  ccaabboo  llaa  rreevviissiióónn  ppoorr  llaass  áárreeaass  ((LLeeggaall,,  
FFiinnaanncciieerraa  yy  TTééccnniiccaa))  yy  eenn  ccaassoo  ddee  eexxiissttiirr  
oobbsseerrvvaacciioonneess  eessttaass  ssee  ppuubblliiccaann  eenn  llaa  ppáággiinnaa  ddee  
IInntteerrnneett  ffppcchhiiaappaass..ggoobb..    

33..  EEll  iinntteerreessaaddoo  ddeebbeerráá  ssoollvveennttaarr  llaass  oobbsseerrvvaacciioonneess  
eennttrreeggaannddoo  llaa  ddooccuummeennttaacciióónn  oo  rreeaalliizzaannddoo  llaass  
aaccllaarraacciioonneess  ((ppoorr  eessccrriittoo)),,  aa  ttrraavvééss  ddee  vveennttaanniillllaa..  

44..  PPaarraa  rreecceeppcciioonnaarr  eell  cceerrttiiffiiccaaddoo  ddee  rreeggiissttrroo  ddeebbeerráá  aa  
pprreesseennttaarrssee  aa  ffiirrmmaarr  ttaannttoo  eell  rreepprreesseennttaannttee  ttééccnniiccoo  
ccoommoo  eell  rreepprreesseennttaannttee  lleeggaall  ddee  llaa  eemmpprreessaa  ((ppeerrssoonnaa  
mmoorraall)),,  ddeebbiieennddoo  eexxhhiibbiirr  iiddeennttiiffiiccaacciióónn  ooffiicciiaall  ccoonn  
ffoottooggrraaffííaa  yy  hhaacceerr  eennttrreeggaa  ddeell  rreeggiissttrroo  aanntteerriioorr  
((aaccttuuaalliizzaacciióónn))..  

  

 
 



b) Obligaciones para el solicitante 
Requisitos: 

 

 
 

PPAARRAA  LLAA  IINNSSCCRRIIPPCCIIÓÓNN::  

11..  BBoolleettaa  ddee  ppaaggoo  ddee  ddeerreecchhooss  ppoorr  llaa  eexxppeeddiicciióónn  ddee  llaa  
ccoonnssttaanncciiaa..  ((oorriiggiinnaall  yy  ccooppiiaa))..  

22..  CCuurrrrííccuulluumm  ddee  llaa  eemmpprreessaa  
CCrreeddeenncciiaall  ddee  eelleeccttoorr  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa  ((ppaarraa  ppeerrssoonnaass  
ffííssiiccaass))..  ((ccooppiiaa))..  

33..  CCUURRPP  ddeell  CCoonnttrraattiissttaa  ((ppaarraa  ppeerrssoonnaass  ffííssiiccaass))    
CCrreeddeenncciiaall  ddee  eelleeccttoorr  yy  CCUURRPP  ddee  llooss  ssoocciiooss  ((ppaarraa  
ppeerrssoonnaass  mmoorraalleess))..  ((ccooppiiaa))..  

44..  CCoonnssttaanncciiaa  ddee  NNoo  AAddeeuuddoo  ddee  OObblliiggaacciioonneess  FFiissccaalleess  
((vviiggeennttee))..  ((oorriiggiinnaall  yy  ccooppiiaa))..  

55..  AAvviissoo  ddee  IInnssccrriippcciióónn  eenn  eell  RReeggiissttrroo  EEssttaattaall  ddee  
CCoonnttrriibbuuyyeenntteess  RReeggiissttrroo  FFeeddeerraall  ddee  CCoonnttrriibbuuyyeenntteess  
((ffoorrmmaattoo--11  yy  ccéédduullaa  ffiissccaall))  yy  mmooddiiffiiccaacciioonneess  eenn  ssuu  
ccaassoo..  ((oorriiggiinnaall  yy  ccooppiiaa))..  

66..  RReeggiissttrroo  ddee  aaffiilliiaacciióónn  aall  IInnssttiittuuttoo  MMeexxiiccaannoo  ddeell  SSeegguurroo  
SSoocciiaall..  ((oorriiggiinnaall  yy  ccooppiiaa))..  

77..  PPaaggoo  ddee  ccuuoottaass  aall  IInnssttiittuuttoo  MMeexxiiccaannoo  ddeell  SSeegguurroo  SSoocciiaall  
ddeell  bbiimmeessttrree  iinnmmeeddiiaattoo  aanntteerriioorr  aa  llaa  ssoolliicciittuudd..  ((oorriiggiinnaall  yy  
ccooppiiaa))..  

88..  AAccttaa  CCoonnssttiittuuttiivvaa  yy  ssuuss  mmooddiiffiiccaacciioonneess  eenn  ssuu  ccaassoo,,  
iinnssccrriittaass  eenn  eell  RReeggiissttrroo  PPúúbblliiccoo  ddee  llaa  PPrrooppiieeddaadd  ((ppaarraa  
ppeerrssoonnaass  mmoorraalleess))..  ((oorriiggiinnaall  yy  ccooppiiaa))..  

99..  IInnssttrruummeennttoo  PPúúbblliiccoo  qquuee  aaccrreeddiittee  llaa  ppeerrssoonnaalliiddaadd  
jjuurrííddiiccaa  ddee  qquuiieenn  rreepprreesseennttaa  aa  llaa  eemmpprreessaa  iinnssccrriittoo  eenn  eell  
RReeggiissttrroo  PPúúbblliiccoo  ddee  llaa  PPrrooppiieeddaadd  ((ppaarraa  ppeerrssoonnaass  
mmoorraalleess))..  ((oorriiggiinnaall  yy  ccooppiiaa))..  

1100..  DDeeccllaarraacciióónn  ppoorr  eessccrriittoo  sseeññaallaannddoo  ddoommiicciilliioo  ppaarraa  ooíírr  yy  
rreecciibbiirr  nnoottiiffiiccaacciioonneess  ddeennttrroo  ddeell  EEssttaaddoo  ddee  
CChhiiaappaass..((ddeessccaarrggaarr  ffoorrmmaattoo  DDEECC--11  yy  pprreesseennttaarrlloo))  
((oorriiggiinnaall))..  

1111..  DDeeccllaarraacciióónn  ppoorr  eessccrriittoo  ddeessiiggnnaannddoo  aall  RReepprreesseennttaannttee  
TTééccnniiccoo  ((ddeessccaarrggaarr  ffoorrmmaattoo  DDEECC--22  yy  pprreesseennttaarrlloo))..  
((oorriiggiinnaall))..  

1122..  DDeeccllaarraacciióónn  ppoorr  eessccrriittoo  ddeell  rreepprreesseennttaannttee  ttééccnniiccoo  
aacceeppttaannddoo  eell  ccaarrggoo..  ((oorriiggiinnaall))..  

1133..  RRaattiiffiiccaacciióónn  ddeell  RReepprreesseennttaannttee  TTééccnniiccoo  ((SSee  rreeaalliizzaa  ddee  
mmaanneerraa  ppeerrssoonnaall  yy  aannttee  llaa  SSeeccrreettaarrííaa  ddee  llaa  FFuunncciióónn  
PPúúbblliiccaa))..    

1144..  ÚÚllttiimmaa  ddeeccllaarraacciióónn  aannuuaall  ssoobbrree  eell  iimmppuueessttoo  ssoobbrree  llaa  
rreennttaa..  ((ccooppiiaa))..  

1155..    22  úúllttiimmooss  ppaaggooss  pprroovviissiioonnaalleess  eeffeeccttuuaaddooss  aa  llaa  ffeecchhaa  
ddee  llaa  ssoolliicciittuudd..  ((oorriiggiinnaall  yy  ccooppiiaa))..  

1166..  EEssttaaddooss  FFiinnaanncciieerrooss  AAuuddiittaaddooss  SSIISSCCOONNTT’’0099    ((oorriiggiinnaall))  
((DDeessccaarrggaarr  ssiisstteemmaa  yy  pprreesseennttaarrllooss  iimmpprreessooss  yy  eenn  CCDD))..  

1177..  DDiiccttaammeenn  ffiinnaanncciieerroo  ((ooppiinniióónn  ddeell  CCoonnttaaddoorr  PPúúbblliiccoo    
CCeerrttiiffiiccaaddoo  eenn  hhoojjaa  mmeemmbbrreettaaddaa  ddee  ssuu  ddeessppaacchhoo))..  
((oorriiggiinnaall))..  

1188..  EEssttaaddoo  ddee  PPoossiicciióónn  FFiinnaanncciieerraa..  ((oorriiggiinnaall))..  
1199..  EEssttaaddoo  ddee  RReessuullttaaddooss..  ((oorriiggiinnaall))..  



2200..  EEssttaaddoo  ddee  VVaarriiaacciioonneess  eenn  eell  CCaappiittaall  CCoonnttaabbllee..  
((oorriiggiinnaall))..  

2211..  EEssttaaddoo  ddee  CCaammbbiiooss  eenn  llaa  SSiittuuaacciióónn  FFiinnaanncciieerraa..  
((oorriiggiinnaall))..  

2222..  CCoommppaarraattiivvoo  ddee  RRaazzoonneess  FFiinnaanncciieerraass  bbáássiiccaass..  
((oorriiggiinnaall))..  

2233..  NNoottaass  aa  llooss  EEssttaaddooss  FFiinnaanncciieerrooss..  ((oorriiggiinnaall))..  
2244..  DDooccuummeennttaacciióónn  ddeell  ccoonnttaaddoorr  qquuee  pprreesseennttaa  eell  

ddiiccttaammeenn..  ((ccooppiiaa))..  
2255..  CCaarrttaa  oorriiggiinnaall  ddeell  rreepprreesseennttaannttee  ttééccnniiccoo  aavvaallaaddoo  ppoorr  

eell  CCoolleeggiioo  ddee  PPrrooffeessiioonniissttaass  aall  qquuee  ppeerrtteenneeccee,,  
vvaalliiddaaddoo  aannttee  llaa  SSeeccrreettaarrííaa  ddee  llaa  FFuunncciióónn  PPúúbblliiccaa..  

2266..  CCrreeddeenncciiaall  ddee  eelleeccttoorr  ddeell  rreepprreesseennttaannttee  ttééccnniiccoo..  
((ccooppiiaa))..  

2277..  CCUURRPP  ddeell  rreepprreesseennttaannttee  ttééccnniiccoo  ((ccooppiiaa))..  
2288..  CCéédduullaa  PPrrooffeessiioonnaall  ddeell  rreepprreesseennttaannttee  ttééccnniiccoo..  ((ccooppiiaa))..  
2299..  CCuurrrrííccuulluumm  vviittaaee  ddeell  rreepprreesseennttaannttee  ttééccnniiccoo..  ((oorriiggiinnaall))..  
3300..  CCoonnttrraattooss  yy  oobbrraass  eejjeeccuuttaaddaass  ppoorr  lloo  mmeennooss  eenn  llooss  

úúllttiimmooss  33  aaññooss,,  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa  yy  ddeell  rreepprreesseennttaannttee  
ttééccnniiccoo,,  aaccrreeddiittaannddoo  ssuu  eexxppeerriieenncciiaa..  ((ccooppiiaa))..  

PPAARRAA  AACCTTUUAALLIIZZAACCIIÓÓNN::  

11..  SSoolliicciittuudd  ddee  aaccttuuaalliizzaacciióónn  ppoorr  eessccrriittoo..  ((DDeessccaarrggaarr  
ffoorrmmaattoo))..  ((oorriiggiinnaall))..  

22..  BBoolleettaa  ddee  ppaaggoo  ddee  ddeerreecchhooss  ppoorr  ccoonncceeppttoo  ddee  
aaccttuuaalliizzaacciióónn  ddee  llaa  ccoonnssttaanncciiaa  aall  RReeggiissttrroo  ddee  
CCoonnttrraattiissttaass..  ((oorriiggiinnaall  yy  ccooppiiaa))..  

33..  ÚÚllttiimmaa  ddeeccllaarraacciióónn  aannuuaall..  ((ccooppiiaa))  
44..  22  úúllttiimmooss  ppaaggooss  pprroovviissiioonnaalleess  eeffeeccttuuaaddooss  aa  llaa  ffeecchhaa  ddee  

ssoolliicciittuudd..  ((oorriiggiinnaall  yy  ccooppiiaa))..  
55..  CCoonnssttaanncciiaa  ddee  nnoo  aaddeeuuddoo  ddee  oobblliiggaacciioonneess  ffiissccaalleess  aall  

eessttaaddoo  vviiggeennttee..  ((oorriiggiinnaall  yy  ccooppiiaa))..  
66..  AAvviissoo  ddee  mmooddiiffiiccaacciióónn  ddeell  rreeggiissttrroo  ffeeddeerraall  ddee  

ccoonnttrriibbuuyyeenntteess  ((aavviissooss  ddee  ccaammbbiioo,,  eenn  ccaassoo  ddee  qquuee  llooss  
hhuubbiieesseenn))..  ((oorriiggiinnaall  yy  ccooppiiaa))..  

77..  EEssttaaddooss  ffiinnaanncciieerrooss  aauuddiittaaddooss::  pprreesseennttaarr  eenn  CCDD  ee  
iimmpprreessoo,,  ccoonn  eell  SSiisstteemmaa  SSIISSCCOONNTT--22000099  ((DDeessccaarrggaarr))..  
((oorriiggiinnaall))..  

88..  DDiiccttaammeenn  ffiinnaanncciieerroo  ((ooppiinniióónn  ddeell  ccoonnttaaddoorr  ppúúbblliiccoo))..  
((oorriiggiinnaall))..  

99..  EEssttaaddoo  ddee  ppoossiicciióónn  ffiinnaanncciieerraa  22000077  --  22000088..  
EEssttaaddoo  ddee  rreessuullttaaddooss..  ((oorriiggiinnaall))..  

1100..  EEssttaaddoo  ddee  vvaarriiaacciioonneess  eenn  eell  ccaappiittaall  ccoonnttaabbllee..    
((oorriiggiinnaall))..  

1111..  EEssttaaddoo  ddee  ccaammbbiiooss  eenn  llaa  ssiittuuaacciióónn  ffiinnaanncciieerraa..    
((oorriiggiinnaall))..  

1122..  CCoommppaarraattiivvoo  ddee  rraazzoonneess  ffiinnaanncciieerraass  bbáássiiccaass..    
((oorriiggiinnaall))..  

1133..  NNoottaass  aa  llooss  eessttaaddooss  ffiinnaanncciieerrooss..    ((oorriiggiinnaall))..  
1144..  DDooccuummeennttaacciióónn  ddeell  ccoonnttaaddoorr  qquuee  pprreesseennttaa  eell  

ddiiccttaammeenn..  ((oorriiggiinnaall))..  
1155.. IInnssttrruummeennttoo  ppúúbblliiccoo  qquuee  ccoonntteennggaa  llaass  mmooddiiffiiccaacciioonneess  



 

aall  aaccttaa  ccoonnssttiittuuttiivvaa  ((ssii  llaass  hhuubbiieesseenn))  oo  ccuuaallqquuiieerr  
mmooddiiffiiccaacciióónn  qquuee  ssuuffrraa  eenn  oottrroo  ddee  llooss  iinnssttrruummeennttooss  
ppúúbblliiccooss  qquuee  hhaayyaa  pprreesseennttaaddoo,,  ddeebbiiddaammeennttee  iinnssccrriittooss  
eenn  eell  RReeggiissttrroo  PPúúbblliiccoo  ddee  llaa  PPrrooppiieeddaadd  yy  ddeell  CCoommeerrcciioo..  
((ppaarraa  ppeerrssoonnaass  mmoorraalleess))  ((oorriiggiinnaall  yy  ccooppiiaa))  

1166..  CCoonnssttaanncciiaa  ddeell  RReepprreesseennttaannttee  TTééccnniiccoo  eemmiittiiddaa  ppoorr  eell  
CCoolleeggiioo  ddee  PPrrooffeessiioonniissttaass  lleeggaallmmeennttee  ccoonnssttiittuuiiddoo  yy  
aavvaallaaddoo  aannttee  llaa  SSeeccrreettaarrííaa  ddee  llaa  FFuunncciióónn  PPúúbblliiccaa..  
((oorriiggiinnaall))..  

1177..  DDeeccllaarraacciióónn  ppoorr  eessccrriittoo  ddeell  ccoonnttrraattiissttaa  ddeessiiggnnaannddoo  aa  
ssuu  rreepprreesseennttaannttee  ttééccnniiccoo  bbaajjoo  pprrootteessttaa..  ((oorriiggiinnaall))..  

1188..  DDeeccllaarraacciióónn  bbaajjoo  pprrootteessttaa  ddeell  rreepprreesseennttaannttee  ttééccnniiccoo  
aacceeppttaannddoo  eell  ddeesseemmppeeññoo  ddeell  ccaarrggoo..  ((oorriiggiinnaall))..  

Costo: 
 

IInnssccrriippcciióónn            $$11,,224466..8800  

AAccttuuaalliizzaacciióónn        $$662233..4400  

c) Compromisos de calidad ofertados 
Tiempo y Lugar de respuesta: 3300  ddííaass    

1166ªª..  PPoonniieennttee  yy  BBllvvdd..  BBeelliissaarriioo  DDoommíínngguueezz  NNoo..  11771133,,  CCooll..  
XXaammaaiippaakk  CC..PP..  2299000000  TTuuxxttllaa  GGuuttiiéérrrreezz,,  CChhiiaappaass..  EEnn  eell    
DDeeppaarrttaammeennttoo  ddee  PPrroocceeddiimmiieennttooss  AAddmmiinniissttrraattiivvooss  ddee  OObbrraa  
PPúúbblliiccaa,,  aaddssccrriittoo  aa  llaa  DDiirreecccciióónn  JJuurrííddiiccaa..  

Días y horario de atención: LLuunneess  aa  VViieerrnneess  ddee  88::0000  aa..mm..  aa  44::0000  pp..mm..  ((DDííaass  hháábbiilleess))  

d) Información complementaria 
Reclamación: 
 

DDiirreecccciióónn  JJuurrííddiiccaa..  

LLiicc..  MMaarrííaa  GGuuaaddaalluuppee  SSáánncchheezz  ZZeenntteennoo..  

1166ªª..  PPoonniieennttee  yy  BBllvvdd..  BBeelliissaarriioo  DDoommíínngguueezz  NNoo..  11771133,,  XXaammaaiippaakk  
CC..PP..  2299000000  TTuuxxttllaa  GGuuttiiéérrrreezz,,  CChhiiaappaass..  

CCoonnmmuuttaaddoorr  0011  ((996611))  6611  8877  553300  EExxtt..  2222330044    

TTeellééffoonnoo::  0011  ((996611))  1122  1155  992255  
mmssaanncchheezz@@ffppcchhiiaappaass..ggoobb..mmxx  

Denuncia: 
 

EEnn  llaass  ooffiicciinnaass  ddee  llaa  SSeeccrreettaarrííaa  ddee  llaa  FFuunncciióónn  PPúúbblliiccaa,,  cciittaa  eenn  
BBoouulleevvaarrdd  BBeelliissaarriioo  DDoommíínngguueezz  NNoo..  11771133,,  TTuuxxttllaa  GGuuttiiéérrrreezz,,  
CChhiiaappaass..  

AA  llooss  tteellééffoonnooss::  0011  880000  990000  99000000  yy  0011  880000  HHOONNEESSTTOO  ((0011  880000  
44666633778866))..  

AA  ttrraavvééss  ddee  llooss  SSiisstteemmaa  EElleeccttrróónniiccoo  QQuueejjaaNNeett,,  llaa  UUnniiddaadd  MMóóvviill  
ddee  EEvvaalluuaacciióónn  ddee  SSeerrvviicciiooss,,  aassíí  ccoommoo  bbuuzzoonneess  iinnssttaallaaddooss  eenn  
ddeeppeennddeenncciiaass  yy  eennttiiddaaddeess  ddee  llaa  AAddmmiinniissttrraacciióónn  PPúúbblliiccaa  
EEssttaattaall  uubbiiccaaddooss  eenn  llaass  nnuueevvee  RReeggiioonneess  ddeell  EEssttaaddoo..  


